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KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

MALKARA MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

SIRA 

NO 

HİZMET ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 
Kayıt Kabul 
Mesleki Eğitim Merkezine Çırak Öğrenci 
kaydı 

1. T.C. kimlik no 
2. En az lise mezunu olmak veya açık liseye kayıt olmuĢ olmak 
3. Sağlık raporu  
4. SözleĢme  
5. Renkli vesikalık fotoğraf (6 adet)  
6. Öğrenim belgesi aslı ve fotokopisi  
7. ĠĢyeri sahibinin ustalık-usta öğreticilik belge fotokopisi 

20 DAKİKA 

2 

Kayıt Kabul  
Mesleki Eğitim Merkezinde Kalfaların 
Ustalık Eğitimikaydı 
 

1. Kalfalık belgesi fotokopisi  
2. Ustalık eğitimi baĢvuru formu  
3. Sağlık raporu  
4. Öğrenim belgesi  
5. Renkli vesikalık fotoğraf (3 adet)  
6. ÇalıĢtığı iĢ yerinin usta öğretici belgesi  
7. Kalfalık belgesi aslı ve fotokopisi  

 
20 DAKİKA 

3 

Kayıt Kabul  
Mesleki Eğitim Merkezinde Usta Öğreticilik 
ve Eğitici Personel ĠĢ Pedagojisi Kursu 
Kaydı 

1. T.C. kimlik no 
2. Form, dilekçe  
3. Ustalık belgesi aslı ve fotokopisi  
4. Renkli vesikalık fotoğraf (2 adet) 

 
15 DAKİKA 

4 
Kayıt Kabul  
Mesleki Eğitim Merkezinde Mesleki ve 
Teknik Eğitim Kursu Kaydı 

1. T.C. kimlik no 
2. Öğrenim belgesi  
3. Renkli vesikalık fotoğraf (3 adet)  
4. Erkek adaylar için askerlik durum belgesi  
5. Sağlık raporu 

15 DAKİKA 

5 
Kayıt Kabul  
Mesleki Eğitim Merkezinde GeliĢtirme ve 
Uyum Kursu 

1. T.C. kimlik no 
2. Öğrenim belgesi  
3. Renkli vesikalık fotoğraf (3 adet)  
4. Erkek adaylar için askerlik durum belgesi  
5. Sağlık raporu 

15 DAKİKA 

6 

Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi 
Mesleki Eğitim Merkezinde Çıraklık Eğitimi 
DıĢında Yurt Ġçinden Alınan Mesleki 
Belgelerin Değerlendirilmesi (Kalfalık-
Ustalık) 

1. T.C. kimlik no 
2. En az ilköğretim mezunu olma  
3. Kursa gitmiĢ ise en az 256 Saat kurs almıĢ olma  
4. Hizmet belgesi  
5. Hizmet süresini gösterir belge  
6. Sağlık raporu  
7. SGK ve BAĞKUR primlerinin yatırıldığını gösterir belge (En az 20 gün) 

10 İŞ GÜNÜ 

7 

Ustalık Belgesi  
Mesleki Eğitim Merkezlerinde Meslek 
Lisesi Mezunlarının Ustalık Belgesi 
BaĢvuruları 

1. T.C. kimlik no 
2. Diploma aslı ve fotokopisi  
3. Sağlık raporu  
4. Renkli vesikalık fotoğraf (4 adet) 

1 SAAT 

8 

Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi 
Mesleki Eğitim Merkezlerinde Meslek 
Odalarınca Verilen Belgelerin 
Değerlendirilmesi 

1. T.C. kimlik no 
2. Ġlköğretim diplomasının fotokopisi  
3. Belge aslı ve fotokopisi  
4. Sağlık raporu 

15 İŞ GÜNÜ 

9 

İş Yeri Açma Belgesi  
Mesleki Eğitim Merkezlerinde Mesleki ve 
Teknik Ortaöğretim ile Yükseköğretim 
Mezunları 

1. T.C. kimlik no 
2. Dilekçe  
3. Öğrenim belgesinin aslı ve fotokopisi  
4. Renkli vesikalık fotoğraf (3 adet)  
5. Sağlık raporu 

5 İŞ GÜNÜ 

10 

Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi 
Mesleki Eğitim Merkezlerinde Yurt 
DıĢından Alınan Belgelerin 
Değerlendirilmesi 

1. T.C. kimlik no 
2. Sağlık raporu  
3. Belge asılları ve Türkçe tercümeleri  
4. Diploma fotokopisi 

15 İŞ GÜNÜ 

11 

Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi 
Mesleki Eğitim Merkezlerinde Çıraklık 
Okulu Diplomalarının Değerlendirilmesi 
(19.06.1986 öncesi) 

1. T.C. kimlik no 
2. Çıraklık diploması  
3. Sağlık raporu  
4. Diploma 

1 İŞ GÜNÜ 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci 
müracaat yerine başvurunuz. 

 
İlk Müracaat Yeri : Malkara Mesleki Eğitim Merkezi Müdürlüğü                İkinci Müracaat Yeri : Malkara Ġlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 
İsim                       :ġahin ÇELEBĠ                                                                                 İsim                             :Ali SARAÇ 
Unvan                    :Okul Müdürü                                                                                   Unvan                          :Ġlçe Milli Eğitim Müdürü 
Adres :Camiatik Mah. Sanayi Sitesi Sanayi Cad. No:7/1                                             Adres : Gazibey Mah. KurtuluĢ Cad. No:47 
Tel : 0 282 427 1444                                                                                                     Tel    : 0 282 427 2814 - 0 282 427 1019 
Faks : 0 282 427 1111                                                                                                  Faks : 0 282 427 1422 
e-posta : 200852@meb.k12.tr                                                                                      e-posta : malkara59@meb.gov.tr 


